VYZKUMNY A VYVOJOVY USTAV DREVARSKY, PRAHA, S.P.
ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Vyzkumny a vyvojovy Ustav drevarsky, Praha, s.p. (,VVUD“ nebo také ,Drevarsky Ustav”) je statni
podnik, ktery kromé své Cinnosti dohlizi také na to, aby subjekty, jejichz osobni Udaje zpracovava,
neutrpély Ujmu na svych pravech a nemusely Celit neopravnénym zasahim do svého soukromi. Tyto
zasady popisuji, jakym zplsobem Drevarsky Ustav s osobnimi Udaji pracuje, jak jsou chranény, ale také
napfiklad informuji o pravech, kterd mohou subjekty uUdaji za uUcelem ochrany svého soukromi
uplatnit.

1.1  PROC PRACUJEME S OSOBNiMI UDAJI

K fddnému vykonu své ¢innosti potfebujeme zpracovdvat osobni tdaje fyzickych osob, s nimiz jedndme
¢i spolupracujeme. To ndm umoziuje napriklad Uspésné realizovat zakazky, efektivné komunikovat
s klienty, poskytovat certifikaci a plnit béZné obchodni povinnosti. Nic z toho by nebylo moZzné bez
evidence, vyhledavani a pouzivani osobnich Gdaji dotéenych osob.

1.2 KDO JSME

Zakon nas oznacuje za tzv. spravce osobnich Udajl. Jsme tak odpovédni za to, Ze jsou Vase udaje
v bezpedi, Ze nedochazi k jejich neopravnénému sifeni ¢i predavani, ani Ze jinym zplsobem neunikaji,
kam nemaji. Za timto Ucelem plnime rQizné povinnosti v oblasti ochrany osobnich Udajl a pfispivame
k ochrané Vaseho soukromi. Nase kompletni Udaje jsou:

Vyzkumny a vyvojovy Ustav dievarsky, Praha, s. p.
Na Florenci 7-9, 111 71 Praha 1

ICO: 000 14 125
ID datové schranky: v8zvffd
E-mail: info(zavinac)vvud.cz
Web: www.vvud.cz

1.3 POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNiCH UDAJU
Abychom Vasim udajlim zajistili maximalni ochranu, jmenovali jsme povérence pro ochranu osobnich
udaja (DPO). S pripadnymi podnéty se proto mlzZete obracet na:

Mgr. Ondiej Vokal
Na Rokytce 1081/8, 180 00 Praha 8
email: ondrej.vokal@sv-ak.cz



2.1  PRIKLADY SITUACI, KDY PRACUJEME S VASIMI OSOBNiMI UDAIJI
e Kdyz se na nas obratite s dotazem, poptdvkou sluzeb, objednavkou ¢i jinou zZadosti
o Kdyz jako fyzickd osoba vyuzijete naSich sluzeb ¢i s ndmi uzaviete smlouvu
e KdyZ v ramci jedndni s ndmi zastupujete spolecnost Ci jinou pravnickou osobu
e  KdyZ ndm v rdmci vybérového fizeni zaslete svij Zivotopis ¢i motivaéni dopis
e Kdyz se pfihlasSujete na nami organizované akce
e KdyzZ vyuZivate naSe webové stranky a online sluzby
o KdyZ odebirate nds newsletter

2.2 JAKYM zPUSOBEM S VASIMI UDAJI PRACUJEME

Vase osobni Udaje sbirame a zpracovdavdame vidy pouze vrozsahu nezbytném pro naplnéni
stanoveného ucelu. Nikdy Vas proto nezadame o poskytnuti osobnich Udajd, s nimiz nemame Zadny
dlvod pracovat. Jak se dozvite nize, nékteré Vase Udaje potfebujeme pro to, abychom mohli splnit své
smluvni povinnosti, zpracovani jinych Udajl po nas zase vyZaduje zdkon, jindy se jedna o zpracovani
nezbytné pro zlepSeni nasich sluzeb. Vase udaje nepouzivame k jinému ucelu, nez pro ktery byly
poskytnuty — neproddvame je marketingovym spolecnostem pro reklamni Ucely, nevyuzivame je
k zasilani nabidek ani je bezdlivodné nezvefejiujeme. K tomu bychom museli mit Vas souhlas, pricemz
je Cisté na Vas, zda nam ho udélite ¢i nikoli.

2.3 POVINNOST VVUD VEST SPISOVOU SLUZBU

VVUD md jako statni podnik povinnost vést podle zakona spisovou sluzbu. To znamena, ze jsme povinni
odborné spravovat dokumenty, které vzesly z nasi ¢innosti, véetné dokumentd, dopisd a zprav, které
nam byly doruceny. V rdmci spisové sluzby jsme povinni zajistit fadny pfijem, evidenci, oznacovani
nebo vyrazovani dokumentl. U pisemnosti, které se Vas tykaji, tak musime v nasem systému vést
napriklad Vase jméno a pfijmeni, identifikacni Cislo nebo identifikator datové schranky. Takové
pisemnosti a Udaje poté uchovavdme v souladu se zakonem po nezbytnou dobu. Doba uchovani a
likvidace dokument( se fidi nasim spisovym fadem.

24  DOBROVOLNOST POSKYTNUTI UDAJU

Poskytnuti Vasich osobnich Gdajud je v ramci jednani s nami dobrovolné. Je tak Cisté na Vasem uvazeni,
zda nam své Udaje poskytnete ci nikoli. V nékterych pfipadech je vSak poskytnuti dat nezbytné pro
poskytnuti sluzby — nemizZeme napftiklad vystavit certifikat nékomu, kdo ndm nedovoli pracovat s jeho
udaji, nemiZeme zajistit ucast na akci anonymnimu uchazedi ¢i poskytnout sluzbu bez existence
vyplnéné objedndavky. Pokud bychom nékteré Udaje nezpracovavali viibec, dopustili bychom se navic
poruseni svych zakonnych povinnosti.

3.1 ...S NAMI KOMUNIKUJETE

Na webu uvadime mnozstvi kontaktnich Udajd, kterych mizete vyuzit, abyste se s nami spojili. Spojit
se s nami mlzZete rovnéz prostrednictvim interaktivniho formulare. BEéhem komunikace nam zpravidla
svéfite svou e-mailovou adresu, jméno, ptijmeni, telefonni Cislo a dalsi pfipadné udaje, jejichz
poskytnuti je v souvislosti s Vasim podnétem Zadouci. Tyto Udaje zpracovdvame pouze za Ucelem
vyfeseni Vasich dotazll, podnétl ¢i Zadosti a pouzivdame je do doby ukonceni komunikace. Aby bylo



mozné urcité konkrétni dotazy radné vyresit, je obcCas nutné VasSe uUdaje a informace obsazené
v korespondenci pfedat nasim pracovnikiim, pfipadné dodavatelim sluzeb, s nimiz dotaz ¢i podnét
s tim vyjadrite svij souhlas, pripadné preroste-li nase komunikace v trvalejsi spolupraci (po ukonceni
poskytovani sluzeb uchovavame korespondenci po dobu 5 let). V takovém pfipadé si ponechavame
Vase kontaktni udaje pro ucely dalsi komunikace.

3.2 ..NAM ODESLETE VYPLNENY OBJEDNAVKOVY FORMULAR

K objednani nasich sluzeb muizZete vyuZit pfipravenych formularl, které staci zaslat na nasi adresu.
Udaje, které v ptislusnych formulatich poZzadujeme, jsou nezbytné pro identifikaci 7adatele ¢i stavitele,
navazani komunikace, identifikaci konkrétni stavby, pfipravu fakturace a technickou a odbornou
pfipravu nasich pracovnikl a dodavatell, ktefi sluzby poskytuji. Za témito Ucely posléze s Gdaji
nakladame, tzn. ozveme se Vam v reakci na objednavku, predame informace nasim pracovnikim nebo
dodavatellim, aby mohli dorazit na misto urceni s vhodnym vybavenim, vypracujeme dle poskytnutych
udaja potfebnou dokumentaci apod. Tyto Udaje dale nepreddvame neopravnénym tretim osobam a
evidujeme je po dobu 5 let v souladu s nasim spisovym radem, neni-li stanovena delSi doba uchovani
(napfiklad pro ucely ucetnictvi nebo plnéni dafovych povinnosti)

33 ... NAMI UZAVRETE SMLOUVU

Kromé smluv o poskytnuti sluZzeb s nami mlZete jako fyzicka osoba i zastupce pravnické osoby uzavit
i dal3i smlouvy. Udaje ze smluv pouzivdme vyhradné k tomu, abychom mobhli zajistit jejich Fadné plnéni.
Veskeré smlouvy evidujeme v nasich elektronickych systémech, aby byla zajisténa jejich maximalni
bezpecnost, fyzické dokumenty mame potom uloZené v uzamykatelnych a verejnosti neptistupnych
prostorach. Udaje ze smluv jsou uchovavany nejdéle po dobu potfebnou k vyporadani pfipadnych
narokd, které ze smluv plynou, resp. po dobu, kterou vyZaduji platné a uc¢inné pravni predpisy v oblasti
ucetni a dariové.

3.4 ...SE REGISTRUJETE NA NASE AKCE

Nase Cinnost je zajimava a bavi nas délit se o své zkusenosti s laickou i odbornou verejnosti na akcich,
jez Cas od ¢asu organizujeme. Na tyto akce je nutné se z kapacitnich dlivodli predem zaregistrovat.
Udaje, které do registraéniho formulafe vyplnite, zpracovavame za Gcelem ptipravy predmétnych aki,
sestaveni vhodného programu, sledovani volné kapacity, vytvoreni privodnich materialli, evidence
Uhrady registracnich poplatkd apod. BéZzné se jedna o Udaje jako jméno a pfijmeni, tituly, organizaci a
pracovni zafazeni, korespondencni adresu, fakturacni idaje a kontaktni udaje. VyZzadované informace
se vSak mohou v zavislosti na typu akce lisit. Podileji-li se na organizaci akce dalsi subjekty, mizeme
jim Vase udaje pro Ucely organizace akce v nezbytném rozsahu poskytnout, pficemz Vas vidy budeme
informovat o tom, o jaké subjekty se jednd. Registracni formuldre na akce a konference uchovdvame
pouze po dobu 1 roku.

3.5  ..MATE ZAJEM ROZSIRIT NAS TYM

Obcas shanime do nasich rfad nové posily. Mate-li zajem u nas pracovat, zaslete nam, prosim, v reakci
na nabidku pracovni pozice elektronickou postou Zivotopis a motivacni dopis, z nichz budeme moci
Cerpat klicové informace pro pfipravu a vedeni vybérového fizeni. Kvedeni vybérového ftizeni
nepouzivame externi agentury, a Udaje ze Zivotopisl a dalSich material(i tak nejsou predavany tretim
osobam. Udaje kandidatd, ktefi v ramci konkrétniho vybérového Fizeni nebyli Gsp&sni, mohou byt
zpracovavany pouze po dobu Sesti mésict od ukonceni vybérového fizeni, déle poté pouze s jejich
souhlasem.



3.6  ...SE POHYBUJETE NA NASICH STRANKACH

Dobra prezentace je ve virtudlnim prostfedi zédklad. Proto se snaZime nase online sluzby, zejména
webové stranky, vylepSovat tak, aby byly pfehledné a snadno ovladatelné. Za timto ucelem
analyzujeme, které sekce naseho webu Vas nejvice zajimaji, pfipadné jaké informace nejcastéji
hledate. Ktomu vyuZivdme sluZeb a nastroji spolecnosti Google, které pracuji s Vasimi cookies,
sitovymi identifikatory a dal$imi daty navstévnosti. Uvedena data zpracovavame v anonymizované
podobé, a neni tak mozné urcit, komu nalezi. JelikoZ jsou tyto ndastroje majetkem spolecnosti Google,
mUzZe mit spolecnost Google k témto datlim rovnéz pristup. Podrobné informace o ochrané osobnich
udajl spolecnosti Google najdete ZDE. Pro informace ohledné zmény nastaveni cookies si prectéte,
prosim, sekci NASTAVENI COOKIES.

3.7  ..SEPRIHLASITE K ODBERU NASEHO NEWSLETTERU

Pokud nam udélite sv{j souhlas, budeme Vam moci zasilat novinky o nasich sluzbach a aktivitach.
Ackoli se maximalné snazime tyto novinky délat relevantni a zajimavé, je samoziejmosti, Ze sv(j
souhlas s jejich odbérem miiZzete kdykoli odvolat. Vice informaci naleznete v sekci ZASADY MAILINGU.

41  ZAKONNOST ZPRACOVANI
Aby bylo ndami provadéné zpracovani osobnich tdajl zakonné, musi byt opfeno alespor o jeden
z pravnich titull neboli divod( zpracovani. Témito tituly ve vztahu kvySe uvedenym druhlm
zpracovani jsou:
e  Plnéni smlouvy
o O titul plnéni smlouvy je nase zpracovani opfeno v pripadé jednani o smlouvdach, jejich
uzavirani a nasledného plnéni, at uz v souvislosti s nasimi kontrolnimi, analytickymi a
certifikaCnimi sluzbami ¢i jinymi sluZzbami, mezi nimiZ lze jmenovat napfiklad
organizaci akci.
e  PInéni pravni povinnosti VVUD jakozto spravce
o Tento pravni dlvod se aplikuje zejména v situaci, kdy musime zpracovdvat a archivovat
Udaje podléhajici pravidlim danovych, ucetnich ¢i jinych predpist (tfeba zakona o
archivnictvi a spisové sluzbé), napfiklad vsouvislosti sfakturaci sluzeb,
zaméstnavanim, vedenim ucetnictvi nebo vedenim spisové sluzby.
e Opravnéné zajmy spravce Ci tieti osoby
o Nasim oprdvnénym zdjmem je napfiklad zpracovani udajl z dorucenych Zivotopist za
ucelem vybéru vhodného kandidata na nabizenou pracovni pozici, shromazdovani dat
navstévnosti a uZivatelské interakce na naSem webu za ucelem zkvalithovani a
pfizplisobovani nasich online sluzeb a také uchovani udaju ze smluv pro zajisténi
pfipadnych odpovédnostnich narokd.
e Souhlas subjektu udaja
o Va$ souhlas potiebujeme napfiklad k zasilani emailového newsletteru, pricemz
udéleny souhlas miZete kdykoli snadnym zplsobem odvolat. V nékterych pfipadech
je Vas souhlas se zpracovanim osobnich udaji automaticky predpokladan, napriklad
pfi prijimani Vasich dotazll, podnétd ¢i Zadosti.


https://policies.google.com/privacy

5.1

POUZE NEZBYTNE ZPRiISTUPNENI

VVUD s osobnimi udaji neobchoduje ani je nepfedava tretim subjektdm pro marketingové ucely &

Ucely zasilani nevyzadanych obchodnich sdéleni. V ramci zajisténi radného fungovani Drevarského

Ustavu po vsech strankach ovSsem spolupracujeme s vybranymi smluvnimi partnery, ktefi ndm nasi

¢innost usnadniuji. Tito partnefi mohou mit k Vasim udajam pfistup pouze v rozsahu, ktery je nezbytny

pro poskytovani smluvenych sluzeb. To znamen3, Ze pokud uz musime vase osobni Udaje svéfit jinému

subjektu, ¢inime tak pouze v minimalnim rozsahu, ktery nam zajisti radné fungovani, aniz by doslo

k naruseni vaseho soukromi.

5.2

PRIJEMCI, ZPRACOVATELE A SMLUVNi PARTNERI VVUD

PFi nasi ¢innosti vyuZivame sluzeb nasledujicich partner( a poskytovatelll sluzeb, ktefi v konkrétnich

pripadech mohou mit k vasim udajam pfistup:

6.1

Externi subdodavatelé VVUD — samostatni podnikatelé poskytujici klientdim sluzby v terénu i v
kancelari

Externi poskytovatel sluzeb auditu

Externi poskytovatel sluzeb ucetnictvi

Externi poskytovatel pravnich a poradenskych sluzeb

Externi poskytovatel sluzeb IT spravy a podpory

Poskytovatelé firemniho softwaru pro vnitfni organizaci workflow a evidenci zakazek
Poskytovatelé sluzeb sdileného ulozisté dokumentl Microsoft, Google

Poskytovatel analytickych nastroji uzivatelské interakce na webu: Google

Subjekty spolupracujici na organizaci a poradani jednotlivych akci

PREHLED PRAV, KTERA LZE UPLATNIT

Je dllezité, abyste nad svymi osobnimi Udaji méli maximalni kontrolu. Za timto ucelem muzZete ve

vztahu k nim uplatnit nasledujici prava, kterd vyplyvaji z ¢lankd 15 az 22 GDPR, a mezi néz patfi:

Pravo ziskat informace o tom, jaké vase osobni Udaje zpracovavame a pripadné ziskat kopii Ci
vypis takto zpracovavanych osobnich Udaji (pravo na pfFistup)

Pravo na opravu vasich osobnich udajli, v pfipadé, Ze tyto uUdaje dosud zpracovavame
nepresné, jakoZ i pravo na vyrozuméni o provedeni opravy (pravo na opravu)

Pravo na vymaz vasich osobnich Udaji z nasich databazi, nebudou-li osobni Udaje dale
potiebné k ucelu, pro ktery byly zpracovany, jakoz i v pfipadé, kdy odvolate svij souhlas se
zpracovanim

Pravo na omezeni zpracovani osobnich Udajl a vyrozuméni o provedeném omezeni

Pravo ziskat Gidaje zpracovavané VVUD jakoZzto spravcem osobnich Gdaji ve strukturovaném,
béZné pouzivaném a strojové Citelném formatu a je-li to technicky proveditelné, rovnéz na
pfimé predani téchto Udaji spravcem tretimu subjektu, ktery vyslovné oznadite (pravo na
prenositelnost udaja)

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajli, k némuz dochazi z titulu opravnénych
zajm( sprdvce (i treti osoby, jak je nastinéno vyse

Pravo odvolat udéleny souhlas se zpracovanim osobnich udajli v pfipadech, kdy je zpracovani
zalozeno na pravnim titulu souhlasu



6.2  JAK POSTUPOVAT PRI UPLATNOVANI VASICH PRAV

Ochrana vaseho soukromi je pro nas dileZitd. Proto vyvineme maximalni Usili, abychom vam
s uplatnénim vasich prav pomohli a prispéli k vyfeseni vasich dotaz(l ¢i Zadosti. V pFipadé potieby se
na nas muzZete kdykoli obratit prostfednictvim emailu adresovaného nasemu povérenci pro ochranu
osobnich udaji na poverenec@sv-ak.cz. MzZete vyuZit rovnéz jakykoli kontakt uvedeny v ¢lanku 1
téchto zasad, avsak doporucujeme prednostné vyuzit e-mailového kontaktu naseho povérence, nebot
pouze tak budeme schopni zajistit rychlou reakci bez rizika vzniku pfipadnych nedorozuméni. Do
predmétu zpravy prosim uvedte vidy ,,VVUD“ a éeho se Vas podnét tyka — to ndm umoini rychlé a
efektivni feseni.

6.3  PRAVO PODAT STiZNOST K UOOU

Vérime, Ze se pokusite jakékoli své pochybnosti o ochrané svého soukromi vyfesit nejprve s nami,
nebot jako spravce osobnich udajd jsme schopni rychle zjednat napravu a vyhovét Vasi zadosti. Pokud
viak i presto nebudete spokojeni s vyfizenim svého pozadavku, mate pravo se obrétit se stiznosti
k Utadu pro ochranu osobnich Gdajd na email posta@uoou.cz, ID datové schranky: gkbaa2n, adresa
sidla Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

7.1 CO JSOU COOKIES A JAK ZMENIT JEJICH NASTAVENI
Cookies jsou malé datové soubory ukladané prohlize¢em na vas disk, které nesou data souvisejici
s prohlizenim naseho webu. Umoziuji rychlejsi zobrazovani webového obsahu nebo napftiklad nacitani
obsahu prizplsobeného vasim preferencim. Nastaveni ukladani cookies do svého zafizeni mlzete
kdykoli ve svém prohlizeci zménit, pfipadné ukladani cookies Uplné zakazat. Zplsob zmény nastaveni
je v pripadé kazdého prohlizece odlisny. Zména nastaveni cookies mulZe v ojedinélych pripadech
zpUsobit poruchu zobrazovani webu, ale zdsadné by jeho funkci neméla ovlivnit. Jak zménu nastaveni
cookies provést se dozvite na nasledujicich odkazech:

e Google Chrome: https://support.google.com/accounts/answer/61416?hl=cz

e |E: http://windows.microsoft.com/cs-cz/internet-explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-11

e Microsoft Edge: http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows-10/edge-privacy-faq

e Motzilla Firefox: https://support.mozilla.org/cs/kb/vymazani-cookies

e Opera: http://help.opera.com/Windows/9.64/cs/cookies.html

e Safari: https://support.apple.com/cs-cz/HT201265

8.1  MAILING SPOJENY S PREDCHOZIM VYUZITIM SLUZEB VVUD

VyuZijete-li nékteré z nasich sluzeb, miZeme Vas v budoucnu oslovit prostfednictvim emailu
s nabidkou obdobnych sluzeb. To se tyka zejména nabidek ucasti na akcich ¢i konferencich, pfipadné
nabidek odbornych sluzeb VWUD. Odbér nabidek staci zrusit kliknutim na pfislu$ny odkaz v doru¢ené
zpraveé, pripadné odpovédi na prislusny mail, Ze si jiz neprejete emaily s nabidkami od nas dostavat.

8.2  OSTATNI MAILING
V pripadé, Ze se na nasem webu prihlasite k odbéru newsletteru, vyjadfite tim svij souhlas se zasilanim
novinek tykajicich se ¢innosti VVUD a sluzeb, které nabizi. Chceme, aby pro Vas tyto novinky byly



zajimavé a aby byly Uzce spjaty s tim, ¢im se zabyvame. Odbér novinek mate moznost kdykoli odhlasit
kliknutim na pfislusny link v paticce dorucenych zprav, neni-li zasldanim emailu na adresu osoby
odpovédné za marketingovou komunikaci info@vvud.cz , ve kterém nam sdélite, ze si jiz novinky
neprejete dostdvat. Po odhlaseni odbéru ukoncime zpracovani vasich osobnich Gdaji (emailové
adresy) za Ucelem zasilani novinek. Evidenci odbérateld newsletteru standardné vedeme a
aktualizujeme v ttiletych cyklech.

8.3  ZAKLADNI ZASADY MAILINGU VVUD

e SPAM neni nase disciplina. Nehodldme Vam posilat nezaddouci nabidky, ani za timto ucelem
predavat Vase kontaktni Gidaje jinym subjektlim. Obsah novinek je vidy Gzce spjaty s ¢innosti
VVUD.

e Novinky rozesilame v dostatecné dlouhych intervalech, aby nezahlcovaly vasi schranku a
abyste se na né vidy mohli tésit.

e Neni problém odbér newsletteru kdykoli odhlasit.

e Jakékoli dotazy tykajici se mailingu s vami radi vyfesime na emailu poverenec@sv-ak.cz.

9.1  BUDOUCI ZMENY ZASAD OCHRANY OSOBNiCH UDAJU

Je mozné, Ze v budoucnu budeme nuceni udélat dil¢i dpravy a zmény v téchto zasadach. O jakychkoli
podstatnych zménach vas budeme s predstihem informovat, presto vSak doporucujeme, abyste
aktudlni znéni téchto zasad Cas od ¢asu zkontrolovali, jelikoz mUzZe dojit k jejich diléim Gpravam.

9.2  PLATNOST A UCINNOST
Tyto zdsady nabyly platnosti a Gcinnosti dne 1. 4. 2020.


mailto:info@vvud.cz

